SCRUTINIO FINALE — ATTIVITA CONCLUSIVE

GUIDA PER IL COORDINATORE

In questa guida troverete le attivita del coordinatore:

A. Conversione del credito scolastico (OM 16/05/2020 n.11) — pag.1
B. Creazione del P.A.l. (OM 16/05/2020 n.11) — pag. 3
C. Procedura per la presa visione del Tabellone dello scrutinio finale da parte dei docenti pag. 6

1. Dalfinestra dello scrutinio (visione coordinatore) con i voti della classe
2. Aprire la funzione AZIONI e scegliere “Conversione del credito” (fraccia rossa)

( Indietro ) ( Bloccavoti) (Azioni V)

Stampa Tabellone

Stampa Prospetto

Importa i Voti dalla Proposta di Voto
Compila Verbale

Stampa Pagellino

Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esito
Inserisce automaticamente I'Esito

Inserisce automaticamente la Media

Riporta Esito & Media nelle Schede Annuali
Riporta Materie con Insufficienza nelle Note

Comunicazione Debito Formativo

Conversione del Credito

Lista Voti

3. Siaprira una nuova finestra con gli elenchi dei crediti del TERZO e QUARTO anno:

Caricamento voti - didUP b}
[Classe: SAlsa Liceo Scientifico - Scienze Applicate LS ete - Falcone" - Sava (TA) (LI03)
| creoimoa SIONE CREDITO 3 ANNO CREDITO 4. 4SIONE CREDITO 4 ANNO o 10 CONVER 111U

ASANACHE SORINA VERONICA

BUNGARO GIUSEPPE 6 15 5 10 2

CALO' NOEMI 6 15 6 11 26

CATALANO LORENZO 5 14 5 10 24

CHIMIENTI DOMENICO 5 14 5 10 2

CHIMIENTI UGO 5 14 5 10 24

CULCEA CEZAR NARCIS 8 18 8 13 3

DATTIS ENRICO 5 14 5 10 2

GRECO COSIMO 6 15 5 10 25

LACORTE AMILY 7 17 7 12 29

LAMUSTA DAVIDE 7 17 7 12 29

LOMARTIRE LINDA 6 15 7 12 27 -

»




Qualora i campi delle conversioni fossero vuoti (frecce blu) premere su “CONVERSIONE AUTOMATICA”
(freccia verde) che effettuera la conversione dei crediti.

4. Premere su SALVA per memorizzare la conversione effettuata (freccia rossa)

| valori dei crediti convertiti verranno visualizzati nel TABELLONE FINALE (colonna crediti precedenti)



INTEGRAZIONE

SOLO QUALORA LO SCRUTINIO FINALE PREVEDA ESITI NEGATIVI NON PROCEDERE ALLO SVOLGIMENTO
DI QUESTA ATTIVITA’ E INVIARE L’ AVVISO ALLA CASELLA DI POSTA ELETTRONICA cbhuccolieri@yahoo.it
con le seguenti informazioni:

OGGETTO: Esito negativo nella classe <<classe>><<sezione>><<indirizzo>>
(Es. Esito negativo nella classe 1 A IET)
CORPO MAIL: Si avvisa della presenza nello scrutinio di alunni con esito negativo.

e attendere comunicazioni su come procedere per completare la procedura.

PER LE CLASSI CON SCRUTINIO SENZA ESITI NEGATIVI:

1. Dalfinestra dello scrutinio (visione coordinatore) con i voti della classe
2. Selezionare AZIONI (in alto a destra) e scegliere la voce “COMUNICAZIONE DEBITO FORMATIVO”

CSIaOIC ?

Stampa Tabellone

Stampa Prospetto

mporta | Voti dalla Proposta di Voto
Compila Verbale

Stampa Pagelling

nserimente Rapido Cred./Integ./Media/Esit

nserisce gutomaticamente I'Esito
nserisce automaticamente la Media

Riporta Esito & Media nelle Schede Annuali

Riporta Materie con Insufficienza nelle Note

Conversione del Credito

Lista Voti

Si aprira un elenco di comunicazioni che ARGO produce automaticamente:


mailto:cbuccolieri@yahoo.it

Laricamento vot - aiauy
Debiti Formativi, scelta modello di stampa...

Data di stampa (ove prevista la variabile XDATA): 03/06/2020

MODELLO DI STAMPA

HW@ Comunicazione debito formativo (con voto scrutinio finale) alle famiglie Seleziona

W@ Comunicazione debito formativo alle famiglie

T Lettere debiti Formativi (3)
HE Lettere debiti Formativi (4)
TE Lettere debiti Formativi (5)
W Lettere debiti Formativi (6)
1@ Lettere debiti Formativi (7)
W@ Comunicazione esito negativo per sporadica frequenza

W@ Comunicazione esito negativo per mancata frequenza Seleziona

@ Plano di Apprendimento Individualizzato - OM 16 magglo 2020, n.11

3. Selezionare il modello “PIANO DI APPRENDIMENTO INDIVIDUALIZZATO OM 16 MAGGIO...” (freccia
rossa)

Il registro ARGO produrra il P.A.l. di ogni alunno ammesso alla classe successiva con insufficienze.

| Caricamento voti - didUP

X
Debiti Formativi ( indie ) (Rendi editubile) (Anlenrimad\ Stampa) (Azinni -)
il a0 o Ji 0 — % I H o)
regmoa -
COGNOME NOME
VIA ..o
Oggetto; Comunicazione esito scrutinio ¢ Plano di Apprendimento Individualizzato (a1 sensi dell OM 16/05/2020,n, 1),
Gentili genitori,
in applicazione dell'art. 4, comma 3, dell'0. M. n. 11 del 16 ¢ 2020, in sede di scrutinio finale il Consiglio della classe 4 Alsa,
corso Liceo Scientifico - Scienze Applicate frequentata da Vostro figlio COGNOME NOME ha deliberato la sua ammissione alla
classe successiva, pur in presenza delle sotto indicate insuffi negli apprend , che necessitano di essere recuperate: il
parziale possesso dei prerequisiti e le lacune non colmate, infatti, potrebbero compromettere il positivo esito del prossimo anno
scolastico
Vi invito pertanto, nello spirito di collaborazione ¢ di corresponsabilita che deve caratterizzare i rapporti tra scuola ¢ famiglia
si che Vostro/a figlio/a dimostri maggiori motivazione ¢ impegno nello studio € a provvedere al recupero delle carenze anche in modo
antonomo e nel periodo di sospensione delle artivita didattiche.
La Scuola attivera iniziative didattiche, sulla base del seguente “Piana di apprendimenta individualizzato” relativo alle discipline
nelle quali sono state riscontrate insuflicienze, a partire dal primo settembre 2020, secondo il calendario ¢ le modalith che Vi saranno
comunicati successivamente,
Con |"occasione, invio cordiali saluti.
PLANO DI APPRENDIMENTO INDIVIDUALIZZATO
Materla__|Voro [Ghudizio
OBIETTIVI: .
Fisica INQUE ICONTENUTI:
[STRATEGIE:
OBIETTIVI: -
q »

4. Selezionare la voce “RENDI EDITABILE” (freccia verde)

5. Cambiare la terza intestazione della tabella delle materie insufficienti da “GIUDIZIO” a “Contenuti,
Obiettivi e Strategie”

6. Selezionare “ANTEPRIMA DI STAMPA” (freccia blu) per verificare che il documento sia formattato
correttamente (eventualmente aggiustare le parti non corrette)



| — | - N || e

| Carlcamento voti - didUP

Stampa Debiti Formativi

ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE
I l DEL PRETE - FALCONE -

SAVA

SETTORE PHOMESSIONALL TANFO101G

SETTONE TICNOLOGICO: TATHO 01N
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Preg.mola
COGNOME NOME

VIA ...

Oggetto: Comunicazione esito scrutinio ¢ Piano di Apprendimento Individualizzato (ai sensi dell'OM 16/052020,n. 1),

Gentili genitori,
in applicazione dell'art. 4, comma 3, dell’O. M. n. 11 del 16 maggio 2020, in sede di scrutinio finale il Consiglio
della classe 4 Alsa, corso Liceo Scientifico - Scienze Applicate frequentata da Vostro figlio COGNOME
NOME ha deliby alla classe pur in presenza delle sotto indicate insufficienze
negli d che di essere il parziale possesso dei prerequisiti ¢ le lacune non
colmate, infatti, potrebbero compromettere il positivo esito del prossimo anno scolastico

Vi invito pertanto, nello spirito di collaborazione ¢ di corresponsabilita che deve caratterizzare i rapporti tra
scuola ¢ famiglia, a far si che Vostro/a figlio/a dimostri maggiori motivazione ¢ impegno nello studio ¢ a
provvedere al recupero delle ze anche in modo autonomo ¢ nel periodo di sospensione delle attivita
didattiche.

La Scuola attiverd iniziative didattiche, sulla base del seguente “Piano di apprendimento individual
relativo alle discipline nelle quali sono state riscontrate insufficienze, a partire dal primo settembre 2020,
snvondo il calondario o Lo modalith che Vi caranno eominicati o

Scaricate sul vostro computer il documento PAI premendo il pulsante “FRECCIA” (freccia verde) e
poi selezionare “INDIETRO” (freccia rossa)

Dalla finestra di rientro sceglie “AZIONI” e INVIA A BACHECA” per inviare il PAl direttamente alla
bacheca ARGO dell’alunno

-
ampa) (Azioni ')

Invia Tramite Email




INTEGRAZIONE

9. Viene visualizzata la seguente schermata:

. B0 W % %A% e a0 I % T %l 111 A A%l I A LA I W

Nome File;  Piano di apprendimento Individualizzato.pdf <:|

Messaggio:  Comunicazione esito scrutinio e Piano di apprendimento -
Individualizzato

Inserire le stesse informazioni indicate dall'immagine precedente:
- Nome del file (freccia gialla)

- Data (freccia blu)

- Messaggio (freccia verde)

10. Premere sul pulsante “SALVA” (in alto a destra)

Dopo aver fatto questo ARGO inviera i P.A.l. agli alunni singolarmente.

IMPORTANTE

11. INVIATE IL DOCUMENTO PAI SCARICATO VIA POSTA ELETTRONICA A tais04100v@istruzione.it
OGGETTO: “P.A.l. della classe «classe» «sezione» «indirizzo»”
(Es. P.A.l. della 1 A IET)
CORPO MAIL: Sirichiede di protocollare il documento risultante dallo scrutinio della classe
«classe» «sezione» «indirizzo»”
(Es. Si richiede di protocollare........ classe 1 A IET.)

ALLEGANDO:
1- P.A.L della classe scaricato sul vostro computer



mailto:tais04100v@istruzione.it

1. Dalfinestra dello scrutinio (visione coordinatore) con i voti della classe
2. Scegliere “AZIONI” e successivamente la voce “STAMPA TABELLONE”

"_

stro ‘ Sblocca voti | ( Azioni 'l
Stampa Tabellone

3. Scegliere dai modelli tabelloni la voce “TABELLONE SCRUTINIO FINALE (ONLINE) (SF)” (freccia blu) e
premere “STAMPA” (freccia gialla)

Opzioni di stampa... (* ndetro )

Modello Tabellone Voti: | Scegli dall:

Serutinio

Ordine di Stampa:

Escludi Ritirati/Trasfe

Riportaintestazione Materie su tut

Riporta datadi Stampa

Formato: A4 Verticale
Operazione:  Anteprimadi Stampa -
Intestazione:  Semplice .
Margini
Alle: 14 Sinistro: 1

4. Fare il download (scaricare) il documento PDF che si aprira automaticamente e assegnargli il nome
“Tabellone«classe»«sezione»«indirizzo».pdf” (Es. Tabellone4ALSA.pdf)

ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE "0 DEL PRETE - G. FALCONE™ SAVA
Classe: 4Aisa Liceo Scientifico - Scienze Applicate LS. "Del Prete - Anno 20182019 SCRUTINIO FINALE
al Scolastico:

Falcone” - Sava (TA) (LI03)
{ i i
i ] i HE
: i
HHEHHEEE 12
pr. AN £| 5| LK) 3 = | Media [Esito
1 |euccouerROARANNALOTT| 0 [0 |9 [ e [o|o |8 |o[t0fr0|13]0[12]25] 000 Ammesss
Assonzes| 4 | 8|7 |06 [0]8[2[n2]w0]1
2 |caveomsiorenzo pud 7 |7 |7 |7 |e|6 |7 |66 [w]o|1n|o]0[20] 700 Ammesso
Assorzes] © | 15| 9 | 3] 9 [18]12] 7 [10] 0] |
5 [DEMARCOSERENA [OTT| 9 | 10| 10[ 10|10 10| 9 | 10| 9 | 10[ 10| 13| 0 | 12| 25| 973 pemmesss
Ja3[v[e[e|e|e[w[a[n]|6]2




5. Selezionare la voce a sinistra del registro ARGO “BACHECA” e successivamente “GESTIONE
BACHECA”

/\\/\/Y\Q didVP rstmutoistruzor

Classe

77 Home Perioc

Registro

[2 scrutini »
ALU|

[ Didattica »

Messaggi da leggere

cA
(& Gestione Bacheca —

@ orario
DI
@ Stampe »
$=3 Gl
[ Servizi Personale
H “" ”
6. Scegliere “AGGIUNGI
AA A8 . . ) .
VA didVUP  1STITUTOISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - . DEL PRETE - G. FALCONE ( & COSIMO.BUCCOLIERISG28158
1 Home
(%) Registro Ordina messaggiper: ® Data O Categoria O Messaggio O Inserimente O Documento

{ »
(3 scrutini CATEGORIA MESSAGGIO AUTORE DESTINATARI
(D Didattica Bl oaTA NUM.DOC SCADENZA | FILE | URL
@ Bacheca -

Video lezione (offline) dell' 8/04/2020
Messaggi da leggere presente su Classroom, "La slcurezza el
sisteml informatici” (pag. 275): -

[# Gestione Bacheca

7. Compilare la pubblicazione standard secondo il modello:

» q Dettaglio 2 Allegati 3 Destinatari
: Data:
03/06/2020
Pisponibie finoat: SCEGLIERE IL FILE CON IL TABELLONE
SCARICATO
Tabellone scrutinio finale 4 ALSA
»

~

‘ONDARIA SUPERIORE - "O. DEL PRETE - G. FALCONE" (\; ) = COSIMO.BUCCOLIERI SG28158

Numero documento:
Allegato saggio Bacheca
Url:
teg
Didattica
& Visibile

[ Richiesta Adesione entroiil



RUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "O. DEL PRETE - G. FALCONE" ; COSIMO.BUCCOLIERI.SG28158

Bacheca m

Dettaglio Allegati Destinatari

Classi a cui destinare il messaggio

4Alsa - LS."Del Prete - Falcone” - Sava (TA) -

Utenti destinatari del messaggio per le classi selezionate
) Genitori

) Alunni

(& Docenti [ Presa visione [ Adesione

8. IMPORTANTE SPUNTARE “DOCENTI”, “PRESA VISIONE” e “ADESIONE”
9. Altermina selezionare “SALVA”

Il tabellone in questo modo verra indirizzato a tutti i docenti del CdC che dovranno PRENDERNE VISIONE
SOLO QUANDO TUTTI | DOCENTI AVRANNO PRESO VISIONE E ADESIONE DEL TABELLONE:

10. Dalla finestra di “GESTIONE BACHECA” sulla riga della voce precedentemente inserita scegliere
“VERIFICA PRESA VISIONE/ADESIONE DOCENTI” (cliccando sulla freccetta di “apri”)

nno Scolastico: 2019/2020 ') (Aggiungi ')

VISIBILE AZIONI

'Del Prete -
5ava (TA)), Docenti Si Apri A4

Cancella

Verifica Presa Visione/Adesione Docentg

V), Alunni (PV),
'Del Prete - Si Apri v
sava (TA))

11. Selezionare la voce “ESPORTA XLSX” (freccia verde)

I Verifica Presa Visione Messaggio: Circolare n. 302 - Conferma libri di testo - procedura.
Destinatari: Solo alcuni ATA (PV), Tutti i Docenti (PV)

Visualizza: Tuttiidestinatari v Filtra: scri

COGNOME NOME ‘ DATA PRESA VISIONE DATA ADESIONE

Abate Giorgia 11/05/2020 16:08
Alabrese Piero 18/05/2020 11:36
Albano Ciro 13/05/2020 15:50
Alfonso Eliana 12/05/2020 10:41



Il registro scarichera sul computer del coordinatore un file EXCEL. Aprirlo e:

Presa-Visione-Adesione (1).xlsx [Ripristinato] - Excel (Attivazione del prodotto non riuscita) Cosimo
Formule Dati Revisione sualizza Guida '{) Cosa vuoi fare?
& Arial s v A & = £ - | 2 Testoa capo Generale v | ] ] p | B Inserscl -
. “‘_ Fomatts an * Elimina
i ] Carattere £} Allineamento 1 Numeri ] Stili Celle
A b fr | PresaVisione/ Adesione : tabellone 4 A LS
A B Cc D
g Presa Visione/ Adesione : tabellone 4 A LS
2 Coanome Nome Data Presa Visione Data Adesione
3 Buccolieri Cosimo
4 Carone Cosima
5 Fama' Tommaso Placido
6 Fedele Maria Margherita
7 Miricola Massimo
8 Palmieri Patrizia
9 Resta Amalia
10 Socloperto Rosa
11 Tafuro Anna Maria
12 Todaro Maria
13
14
15
16
17

12. Selezionare “FILE”, “SALVA CON NOME” e scegliere il formato PDF, inserendo nel nome file anche la
classe (Es. Presa-Visione-Adesione 4 A LSA.pdf).

C Salva con nome
Gu Home

@ Bloccati
Nuovo 4
b £ Salva con nome X Elmer

= Apri 1~ % » Questo PC » Documenti v O Cerca in Documenti »

‘ Organizza - Nuova cartella = °

formazioni ~ Ny ~
— W Questo PC Nome Ultima modifica
b3 EL_,_J m Desktop Circolare n. 289 - Opzioni di sicurezza nelle video lezi..  04/06/2020 09:4
- Documenti Iﬁ SCRUTINIO FINALE - ATTIVITA' CONCLUSIVE.pdf 03/06/2020 20:5
Salva con nome p / .
> 4 Download FASI CONCLUSIVE DELLO SCRUTINIO.pdf 03/06/2020 20:4 i
. [£] ECDL - SCIURTI GIUSEPPE - Moduli sostenuti pdf 03/06/2020 20:2. v [
= Immagini LI =
Stampa Nome [le: | Presa-Visione-Adesione 4 A LSA.pdf ~
PDF (*pdf) -
Condividi Autori: Sencha Tag: Aggiungi tag
Esporta
Ottimizza per: @ Standard Apri il file dopo la
Pubblica (pubblicazione online pubblicazione
e stampa)

O Dimensioni minime
(pubblicazione online)

Chiudi

Opzioni...

~ Nascondi cartelle Strumenti ~ Annulla

10



IMPORTANTE

13. INVIATE VIA POSTA ELETTRONICA A tais04100v@istruzione.it una mail con
OGGETTO: “TABELLONE SCRUTINIO FINALE della classe «classe» «sezione» «indirizzo»”
(Es. TABELLONE SCRUTINIO FINALE della 1 A IET)

CORPO MAIL: Sirichiede la FIRMA DIGITALE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO sul tabellone dello
scrutinio finale della classe «classe» «sezione» «indirizzo» e sulle prese
visioni/adesioni dei docenti del CdC.”

(Es. Si richiede la FIRMA DIGITALE DEL DIRIGENTE ........ classe 1A IET........ )

ALLEGANDO:
1- TABELLONE DELLO SCRUTINIO
2- FILE PDF CON LE PRESE VISIONI/ADESIONI dei docenti

11
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